Configurar una Nueva cuenta correo en Microsoft
OutLook 2007

Seleccionamos “Herramientas”, luego elegir la opcidn “Configuracion de la cuenta”.
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Nos ubicamos en la pestafia “Correo electrénico” y damos clic en “Nuevo”

Configuracion de la cuenta
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Cuentas de correo electrinico
Puede agregar o quitar una cuenta, Puede seleccionar una cuenta v cambiar su configuracidn,

Corren electranico chivos de datos | Fuentes RS5 || Listas de SharePaint || Calendarios de Internet || Calendariosp ¢ *
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Marmbre Tipa

Clic “Correo electrénico”
y luego en “Nuevo”

Cerrar




Luego elegimos “Configurar manualmente las opciones del servidor o tipos de servidores
adicionales” y damos clic en “Siguiente”

Agregar una nueva cuenta de correo electronico E

Configuracion automdatica de la cuenta

Elegimos la opcién Configurar
manualmente, luego hacemos
clic en el botén “siguiente”

Configurat manualmente las opciones del servidar o tipos de servidores adicionales

Siguiente = l ’ Cancelar

El servicio de correo electrénico a configurar sera de tipo “Correo electrénico de Internet”

Agregar una nueva cuenta de correo electronico E|

Elegir servicio de correo electrénico

(%) Correo electrdnico de Internet

Coneckar con ervidor POP, IMAF 0 HTTP para enviar v recibir mensajes de correo electranica,

(") Microsoft Exchan

Conectar con Microsoft
de voz.

ange para kener acceso a su corren electronico, calendario, contactos, Faxes v corren

O Dktros

Coneckar con un servidor del tipo mostNygo a continuacion,

h. |
Elegimos la primera opcidn,
luego hacemos clic en el

botén “siguiente”

< Atras “ Siguiente = ] [ Cancelar




En el siguiente cuadro se configurara el correo y el servidor de correo entrante y saliente

Agregar una nueva cuenta de correo electronico

Configuracion de correo electronico de Internet

Informacion sobre el usuario

Estos valores son necesarios para que la cuenta de corren electronico funcione,

X

Configuracion de la cuenta de prueba

Su nambre: |soporte

| Despues de rellenar la informacion de esta pantalla, le

recomendamos gue pruebe su cuenta haciendo clic en

Direccidn de corren electrdnico: |helpdesk@dnetfirst.c0m

| el boton. {Reguiere conexion de red. )

Informacion del servi
En esta parte

Escribimos en los dos campos:

Tipo de cuent, |pop3

v “mail.tudominio.com”

(tudominio.com hace referencia al

| dominio que tiene el correo

escribimos el
correo con r de correo entrante: |mail.dnetFirst.com
su respectiva idor de corren saliente (SMTP): |mail.dnetFirst.c0m
contrasefa Informacio inicio de sesion

electronico que se quiere configurar).

Hombre de usuario: helpdesk@dnetfirst com

Conkraseria;

Recordar contrasefia

[C1Requerir inicia de sesién utilizando Autenticacién de
contrasefia segura (SPA)

Clicen “Mas
configuraciones”

fMas configuraciones ...

’ < ftras “ Siguiente>l ’ Cancelar ]

Luego de hacer clic en el botén “Mas configuraciones”, nos ubicamos en la pestaiia “Servidor

de salida”.

Habilitamos la
opcion, “Mi servidor
de salida requiere
autenticacion”

Ger.eﬂ Servidor de salida

() Iniciar sesidn utiizando

Configuracion de correo electrénico de In

onexién | Avanzad

Mi servidor de salida (SMTP) requiere autenticacion
(%) Utilizar la misma configuracidn que mi servidor de correo de entrada

Nos ubicamos en
Servidor de salida

() Iniciar sesidn en el servidor de corren de entrada antes de enviar correo

Aceptar ] [ Cancelar




Una vez verificados los datos en la pestaiia “Servidor de salida” nos dirigimos a la pestaiia

“Avanzadas”.

Configuracion de correo electronico de Internet

General | Servidor de salida | Conexidn | Ayanzadas

Mimeros de puerto del servidar

Nos ubicamos
en Avanzadas

Servidor de entrada {POP3): | 110 | l Usar predeterminados l

[CJEste servidor precisa una conexidn cifrada (S5L)

Servidor de salida (SMTRYy

El valor por defecto

sera “25”,

nte kipo de conexion cifrada; | Minguna

po de espera del servidar

modificarlo a “2552” |, © Llargn 1 minuto

| Entreqa
Dejar una copia de los mensajes en el servidor
Quitar del servidor después | g ﬂ dias

[Juicar del servidor al eliminar de 'Elementos eliminados’

h

Esta parte es opcional:
Habilitamos la copia de los
mensajes que se guardaran en
la computadora y el tiempo que
quedara almacenada en ella de
preferencia ponemos 2 dias.

‘o

] [ Cancelar

Clic en “Aceptar” | Acptar

Luego de hacer Clic en el botdn aceptar, se procedera con hacer Clic en el botén “finalizar”.




